
作業程序說明表 

項目編號 DD01 

項目名稱 各機關辦理統計調查管理作業 

承辦單位 統（會）計室、業務單位 

作業程序

說明 

一、通知各業務單位依市府主計處（以下簡稱主計處）函填列下一

年度預定辦理統計調查一覽表（以下簡稱一覽表）及當年度統

計調查執行情形表（以下簡稱執行情形表）。 

二、彙整及審核各業務單位填報之一覽表及執行情形表資料，審核

重點如下： 

（一）檢核各業務單位填列之一覽表及執行情形表各欄位內容之

正確性及合理性，遇有疑慮時，應請填報業務單位提出說

明或修正。 

（二）檢核各業務單位填列於一覽表之統計調查，是否與下年度

經費來源說明書相對應。 

三、統計調查一覽表及執行情形表報送主計處：於規定期限內，將

一覽表及執行情形表資料報送主計處，並依主計處意見提出說

明或修正。 

四、轉知「各機關辦理統計調查一覽表」：每年度開始時，接獲主計

處函轉行政院主計總處「各機關辦理統計調查一覽表」後，應

轉知各業務單位確實依據一覽表中調查規劃內容及表列進度

執行。 

五、會計室於會核各單位統計調查之預算動支案時，加會統計室或

確實要求主辦單位依統計法相關規定送核。 

六、公告一覽表之變更： 

（一）已公告於一覽表預定辦理之統計調查，因故需取消辦理時，

需函報主計處備查，如屬重要統計事項變更，應依規定控

留 1至 3個月預告時間，重新函送主計處核定，並於機關

網站公告相關訊息。 

（二）未列一覽表但因臨時需要增辦之調查，應送主計處核定並

敘明增辦之必要性及急迫性。 

 

控制重點 一、 於規定期限內，將一覽表及執行情形表資料報送主計處。 

二、 會計室於會核各單位統計調查之預算動支案時，加會統計室
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或確實要求主辦單位依統計法相關規定送核。 

三、 已列一覽表預定辦理之統計調查，因故取消時應函報主計處

備查。 

四、 未列一覽表臨時需要增辦之統計調查，應送主計處核定並敘

明增辦之必要性及急迫性。 

法令依據 統計法第 2至 4、12及 13條 

統計法施行細則第 2、16、17及 20條 

使用表單 一、各機關辦理統計調查一覽表 

二、各機關統計調查執行情形表 
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作業流程圖 

各機關辦理統計調查管理作業 

  

統計調查一覽表及執行情形表報送主計處 

統（會）計室 

結束 

準備 

統（會）計室彙
整機關及所屬
機關之一覽表
資料報送主計
處 

已列一覽表預
定辦理之統計
調查，因故取
消時應函報市
府主計處；未
列一覽表臨時
需要增辦者，
應送核並敘明
增辦原因。 

請填報業務單位提出說明或修正 

統（會）計室 

是否正確 
合理？ 

是 

否 

1.已列一覽表預定辦理之統計調
查，因故取消時應函報主計處
備查。 

2.未列一覽表臨時需要增辦之統
計調查，應送主計處核定並敘
明增辦之必要性及急迫性。 

統（會）計室、業務單位 

一覽表是
否修正？ 是 

否 

彙整及審核各業務單位填報之一覽表及執行情形表 

統（會）計室 

轉知「各機關辦理統計調查一覽表」 

統（會）計室 
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會核各業務單位統計調查之預算動支案時，加會統

計室或確實要求主辦單位依統計法相關規定送核 

統（會）計室、業務單位 

通知各業務單位依主計處函填列下一年度預定辦理

統計調查一覽表及當年度統計調查執行情形表 

統（會）計室 


